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DE GESTAO E PESQUISA

ANEXO IV — CONTEUDOS PROGRAMATICOS
ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

PORTUGUES
Compreensao e interpretacdo de textos. Tipologia e géneros textuais. Coeréncia e coesdo textual. Formagao e
significacdo de palavras. Sinbnimos e anténimos. Ordem alfabética. Silaba: separacdo e classificacao.
Ortografia e acentuacdo. Tipos de frase. Pontuacdo. Morfologia: emprego e classificagdo das classes de
palavras. Sintaxe: estrutura da oracdo e do periodo e termos essenciais e acessorios da oragao.

MATEMATICA

Operacdes basicas: adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo. Potenciacdo e Radiciagdo. Operagdes com
nlumeros naturais. Expressdes Numéricas. Problemas. Regra de trés. Nameros primos. Multiplos, Divisores,
MDC e MMC. Operac¢des Béasicas com Polindmios. Equagfes do 1° grau, Sistemas de Equacdo do 1° grau.
Leitura e identificacdo de dados apresentados em gréaficos de colunas e Tabelas. Fracdes, Decimais e Dizimas.
Regra de trés. Transformacéo em dias, horas, minutos e segundos. Sistema de Medidas. Porcentagem. Sistema
de Conjuntos. Sistema Monetario Brasileiro. Raciocinio 16gico: Sequéncias Logicas envolvendo nimeros,
letras e figuras.

CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos anos de 2018 a 2023
divulgados na midia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos,
histdricos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do Estado e do Municipio. Nocdes
de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos relacionados com
economia, ecologia, historia, politica, meio ambiente, justica, seguranca publica, saude, cultura, educacéo,
religido, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovagdes tecnoldgicas e cientificas, do
Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Noticias em geral da atualidade. Internet: Sites de revistas e de
jornais citados anteriormente e de atualidades (Google Noticias, Congresso em Foco, UAI, UOL, Jovem Pan,
CNN Brasil, Estaddo, Folha de Sdo Paulo, Terra, Globo (G1), R7 e similares) e Guias de Bairros e
Localizagdes. Jornais: Jornal Estado de Minas, Folha de S&o Paulo, Brasil de Fato. Revistas: Carta Capital,
Brasil de Fato, Exame, Isto E, Vocé S/A. Noticias em Geral - Instagram da Prefeitura de Araxa.

ENSINO MEDIO/TECNICO COMPLETO

PORTUGUES

Compreensdo e interpretacdo de textos. Géneros e tipos de texto. Significacdo das palavras; Figuras de
Sintaxe; Figuras de Linguagem; Articulacdo textual: operadores sequenciais, expressdes referenciais. Coesao
e coeréncia textual. Identificacdo, definicdo, classificacdo, flexdo e emprego das classes de palavras; formacéo
de palavras. Verbos: flexdo, conjugacéo, vozes, correlacdo entre tempos e modos verbais. Concordancia verbal
e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase. Colocacdo pronominal. Estrutura da oracdo e do periodo:
aspectos sintaticos e seménticos. Acentuacdo gréfica. Ortografia. Pontuagdo. Variacdo linguistica. E ainda
todos os conteudos tratados nas referéncias definidas desse programa.

RACIOCINIO LOGICO
Noc0es basicas da l6gica matematica: proposicdes, conectivos, equivaléncia e implicacdo l6gica, argumentos
validos, problemas com tabelas e argumentacdo. Linguagem dos conjuntos: Notacdo e representacdo de
conjuntos; Elementos de um conjunto e relacdo de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relacéo de inclusdo;
Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e representacGes de
conjuntos; Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Opera¢Ges com conjuntos; Unido. OperagOes de
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adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e radiciagdo. Numeros decimais. Valor absoluto.
Propriedades no conjunto dos numeros naturais. Decomposi¢do de um numero natural em fatores primos.
Multiplos e divisores, maximo divisor comum e minimo multiplo comum de dois nimeros naturais. Resolucao
de problemas. Sequéncias (com numeros, com figuras, palavras). Analise combinatéria e probabilidade.
Problemas envolvendo raciocinio ldgico.

CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos anos de 2018 a 2023
divulgados na midia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos,
historicos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do Estado e do Municipio. No¢Ges
de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos relacionados com
economia, ecologia, historia, politica, meio ambiente, justica, seguranca publica, saide, cultura, educagéo,
religido, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovacdes tecnologicas e cientificas, do
Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Noticias em geral da atualidade. Internet: Sites de revistas e de
jornais citados anteriormente e de atualidades (Google Noticias, Congresso em Foco, UAI, UOL, Jovem Pan,
CNN Brasil, Estaddo, Folha de S&o Paulo, Terra, Globo (G1), R7 e similares) e Guias de Bairros e
Localizacdes. Jornais: Jornal Estado de Minas, Folha de Sdo Paulo, Brasil de Fato. Revistas: Carta Capital,
Brasil de Fato, Exame, Isto E, Vocé S/A. Noticias em Geral - Instagram da Prefeitura de Araxa.

LEGISLACAO

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Poderes Administrativos (Poder vinculado, discricionario,
hierarquico, de policia, disciplinar, regulamentar etc.). Legislacdes de Licitacdo (Lei Federal n° 8.666/1993,
Lei Federal n® 10.520/2002 e Lei Federal n® 14.133/2021). Regras gerais para a organizacao e o funcionamento
dos regimes préprios de previdéncia social dos servidores publicos - Lei Federal n°® 9.717/1998. Portaria MTP
n° 1.467, de 02 de junho de 2022 (Disciplina os parametros e as diretrizes gerais para organizacdo e
funcionamento dos regimes proprios de previdéncia social dos servidores publicos da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, em cumprimento a Lei n°®9.717, de 1998, aos arts. 1° e 2° da Lei n° 10.887,
de 2004 e a Emenda Constitucional n® 103, de 2019). Lei Federal n°® 109/2001. Lei Federal n°® 8.213/1991. Lei
Federal n° 8.212/1991. Decreto Federal n°® 3048/1999. Lei de Acesso a Informacdo (Lei Federal n°
12.527/2011). Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal n°® 13.709/2018). Estatuto do Servidor do
Municipio de Araxa (Lei Municipal n® 7.836/2022). LegislacGes de Cargos e Salarios do IPREMA (Lei
Municipal n® 7.183/2017). Lei de estruturacdo do IPREMA (Lei Municipal n® 7.090/2016). Estrutura organica
do IPREMA (Lei Municipal n° 7.183/2017).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
301 - AGENTE DE SERVICOS PREVIDENCIARIOS ADMINISTRATIVOS

Noc0Ges sobre a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Lei de Licitacdes e Pregdo (Lei Federal n°
8.666/1993, Lei Federal n°® 10.520/2002 e Lei Federal n® 14.133/2021). Nogdes de arquivo.
Departamentalizacdo e Descentralizacdo. Habilidades interpessoais. Atendimento do cidadao. Diversidade.
Atitudes no trabalho. Satisfacdo no trabalho. Trabalho em grupo. Trabalho em equipe. Comunicacéo
interpessoal e organizacional. Conflito. Negociacdo. Estrutura Organizacional. Formularios. Anélise e
distribuicdo do trabalho. Manuais de organizacdo. Redacdo de documentos oficiais e textos empresariais.
Administracdo Publica. Almoxarifado e gestdo de estoques.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
401 - AGENTE DE SERVICOS PREVIDENCIARIOS CONTABEIS
Contabilidade: conceito, objeto, finalidade. Patrimonio: ativo, passivo e patriménio liquido. Equacédo
fundamental patrimonial. Receita e despesa, regimes de caixa e competéncia. Diferencas entre capital e
patriménio. Fatos contabeis e altera¢fes na situacao liquida. Principios fundamentais de contabilidade. Contas:
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conceito, teorias, elementos essenciais, funcdes e funcionamento. Plano de contas. Contas patrimoniais e de
resultado. Escrituracdo: lancamentos, elementos, composi¢do. Livros de escrituracdo fiscal e escrituragéo
contabil. Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO. Lei Orcamentaria Anual — LOA. Orcamento
Governamental: conceito, classificagdo, tipos, principios orcamentarios, ciclo orcamentério, elaboragdo do
orcamento, exercicio financeiro, orcamento por programas, diretrizes orcamentarias, programacao financeira
e transferéncias financeiras. Aprovacao, execugdo, acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo do orgcamento
publico. Créditos adicionais. Processo de elaboracdo de proposta orcamentaria. Processo orcamentario.
Métodos, técnicas e instrumentos do Orgamento Publico. Normas legais apliciveis ao Orgamento Publico. Lei
de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual: finalidade, importancia, relagdo com as diretrizes, 0s
objetivos e as metas da administracdo publica estabelecidas no Plano Plurianual. Dispositivos da Lei de
Responsabilidade Fiscal. Principios, objetivos e efeitos da Lei de Responsabilidade Fiscal no planejamento e
no processo orgamentario. Instrumentos de transparéncia fiscal. Relatorio de gestdo fiscal: caracteristicas e
conteudo. Levantamento de contas, tomada de contas e prestacdo de contas na administracdo publica:
conceituacao, caracteristicas, procedimentos e responsabilidades dos gestores publicos. Responsabilidades
dos dirigentes e demais usuarios de recursos publicos. Julgamento e penalidades aos responsaveis pelos
recursos publicos. Normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico. Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico. Subsistemas contabeis do setor publico. Procedimentos Contabeis Orcamentarios,
Patrimoniais e Especificos. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

ENSINO SUPERIOR

PORTUGUES

Compreensao e interpretacdo de textos. Géneros e tipos de textos. Variacdo linguistica: diversidade de usos
da lingua. Discursos direto, indireto e indireto livre. Coeréncia e coesao textuais. Estratégias argumentativas.
Processos de formacdo de palavras. Classes de palavras: identificacdo, flexdo e emprego de substantivos,
adjetivos, pronomes, verbos, advérbios, preposicdes e conjuncdes. Verbo: flexdo, conjugacéo, correlagao dos
modos e tempos verbais, vozes. Estrutura da oracdo e do periodo: aspectos sintaticos e semanticos.
Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Uso dos pronomes relativos. Colocagdo dos
pronomes pessoais obliquos atonos. Emprego do sinal indicativo da crase. Usos da pontuacdo. Ortografia
oficial. Acentuacdo grafica.

RACIOCINIO LOGICO

Noc0es basicas da légica matematica: proposicées, conectivos, equivaléncia e implicacdo l6gica, argumentos
validos, problemas com tabelas e argumentacdo. Linguagem dos conjuntos: Notacdo e representacdo de
conjuntos; Elementos de um conjunto e relacdo de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relacdo de incluséo;
Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e representacGes de
conjuntos; Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Opera¢Ges com conjuntos; Unido. Operacbes de
adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdao, potenciacdo e radiciacdo. Numeros decimais. Valor absoluto.
Propriedades no conjunto dos numeros naturais. Decomposicdo de um numero natural em fatores primos.
Muiltiplos e divisores, maximo divisor comum e minimo multiplo comum de dois nimeros naturais. Resolucao
de problemas. Sequéncias (com numeros, com figuras, palavras). Analise combinatéria e probabilidade.
Problemas envolvendo raciocinio ldgico.

CONHECIMENTOS GERAIS
Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos anos de 2018 a 2023
divulgados na midia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos,
historicos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do Estado e do Municipio. Noc¢Ges
de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos relacionados com
economia, ecologia, historia, politica, meio ambiente, justica, seguranca publica, saide, cultura, educagéo,
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religido, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovacdes tecnologicas e cientificas, do
Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Noticias em geral da atualidade. Internet: Sites de revistas e de
jornais citados anteriormente e de atualidades (Google Noticias, Congresso em Foco, UAI, UOL, Jovem Pan,
CNN Brasil, Estaddo, Folha de S&o Paulo, Terra, Globo (G1), R7 e similares) e Guias de Bairros e
Localizacdes. Jornais: Jornal Estado de Minas, Folha de Sdo Paulo, Brasil de Fato. Revistas: Carta Capital,
Brasil de Fato, Exame, Isto E, Vocé S/A. Noticias em Geral - Instagram da Prefeitura de Araxa.

LEGISLACAO

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Poderes Administrativos (Poder vinculado, discricionario,
hierarquico, de policia, disciplinar, regulamentar etc.). Legislagdes de Licitacdo (Lei Federal n® 8.666/1993,
Lei Federal n® 10.520/2002 e Lei Federal n®14.133/2021). Regras gerais para a organizacao e o funcionamento
dos regimes proprios de previdéncia social dos servidores publicos - Lei Federal n°® 9.717/1998. Portaria MTP
n° 1.467, de 02 de junho de 2022 (Disciplina os parametros e as diretrizes gerais para organizacdo e
funcionamento dos regimes proprios de previdéncia social dos servidores publicos da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, em cumprimento a Lei n°®9.717, de 1998, aos arts. 1° e 2° da Lei n° 10.887,
de 2004 e a Emenda Constitucional n® 103, de 2019). Lei Federal n°® 109/2001. Lei Federal n°® 8.213/1991. Lei
Federal n® 8.212/1991. Decreto Federal n°® 3048/1999. Lei de Acesso a Informacdo (Lei Federal n°
12.527/2011). Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal n°® 13.709/2018). Estatuto do Servidor do
Municipio de Araxa (Lei Municipal n® 7.836/2022). Legislacdes de Cargos e Salarios do IPREMA (Lei
Municipal n®7.183/2017). Lei de estruturacdo do IPREMA (Lei Municipal n® 7.090/2016). Estrutura orgénica
do IPREMA (Lei Municipal n° 7.183/2017).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

501 - ANALISTA ADMINISTRATIVO
Comportamento organizacional: relagdes individuo/organizacdo; Assertividade nas relagcdes interpessoais.
Departamentalizacdo e Descentralizagdo; Habilidades interpessoais; Atendimento ao cliente; Diversidade;
Atitudes no trabalho; Satisfacdo no trabalho; Lideranca em organizacfes; Tomada de decisdo; Teorias de
Gestdo Estratégica; Ferramentas Basicas da Gestdo da qualidade; Personalidade e valores; Trabalho em grupo;
Trabalho em equipe; Comunicacdo interpessoal e organizacional; Conflito; Negociacdo; Estrutura
Organizacional; Processos Organizacionais; Andlise do ambiente externo da organizacdo: ameacas e
oportunidades; Fluxogramas; Analise e distribuicdo do trabalho. Politicas e praticas de Recursos Humanos:
treinamento e desenvolvimento, recrutamento de selecéo, sistemas de avaliagéo de desempenho. Planejamento
estratégico. Planejamento estratégico situacional. Métricas e gestdo de indicadores. Administracdo de Pessoal.
Redacdo de documentos oficiais e textos empresariais. No¢oes sobre a Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil de 1988. Processo Licitatério. Almoxarifado e gestdo de estoque. NocBes de financas e
contabilidade.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

502 - ANALISTA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Principios, regras, leis e normas trabalhistas. Conceitos que envolvem a contratagdo e provimento servidor e
agente publico (direitos trabalhistas, férias, 13° salario, beneficios legais, etc.). Processo de demissdo e
exoneracdo. Processos de folha de pagamento, impostos. Controle de jornada de trabalho. Calculos
trabalhistas. Leis Municipais referentes a Cargos, Carreiras e Vencimentos. Regras de Concurso Publico:
Processos Seletivos Simplificados, Processos Seletivos Puablicos e Concurso Publico. Legislagao
previdenciaria (INSS, afastamentos pelo INSS). Legislagdo Tributaria (IR, FGTS). Conhecimentos em RAIS
e DIRF. E-Social /IDCTF WEB. Conhecimento em sistemas da rotina de departamento pessoal. Sistemas de
folha de pagamento. Estatuto do Servidor. CLT/Reforma trabalhista. Indicadores de Recursos humanos.
Avaliagdo de Desempenho.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
503 - ANALISTA CONTABIL

Contabilidade publica: conceito, objeto, objetivos, principios, regimes, campos de aplicacdo. Receitas
Publicas: Conceitos, receitas de competéncia dos municipios, classificagdo, estagios de execucao, restituicdo
e anulacdo de receitas, regime de contabilizacdo e Divida ativa. Despesas Publicas: Conceitos, classificacéo,
licitacdo, regime de adiantamento. Estdgios de execucdo e regime de contabilizagdo. Orgamento publico:
Conceito e Principios orgcamentarios. Exercicio Financeiro. Creditos Adicionais. Antecipacdo de Receitas
orcamentarias. Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentéria Anual. Restos a Pagar.
Balancete: caracteristicas, contetudo e forma. Demonstracdes contabeis segundo a Lei Federal n°® 4.320/1964:
balanco or¢camentario, balanco financeiro, balanco patrimonial e demonstracdo das variagc@es patrimoniais.
NBC TSP: Estrutura Conceitual para Elaboracéo e Divulgacdo de Informacdo Contabil de Proposito Geral
pelas Entidades do Setor Publico. Manual de contabilidade aplicada ao setor publico — MCASP. Plano de
contas aplicado ao setor publico: aspectos gerais e estrutura do PCASP 2020 — Portaria STN n° 386/2009. Lei
de Responsabilidade Fiscal (LRF): Despesas com Pessoal, Transferéncias VVoluntérias, Destinacéo de recursos
publicos para o setor privado, da Divida e do endividamento, Operac@es de Crédito por Antecipacédo de Receita
Orcamentéria, Restos a pagar, Da Transparéncia, controle e Fiscalizacao.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
504 - ANALISTA DE SERVICOS PREVIDENCIARIOS
Noc0es de Direito Constitucional: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e suas emendas. Sumulas
vinculantes do STF. Nogdes de Direito Administrativo: Conceito, fontes e principios. Estado: conceito,
elementos, poderes e organizacdo. Governo e Administracdo Publica: conceitos. Servicos publicos: conceito,
classificacdo, regulamentacdo e controle, forma, meios e requisitos, delegacdo: concessdo, permissao,
autorizacdo, controle e responsabilizacdo da Administracdo (controle administrativo, controle judicial,
controle legislativo e responsabilidade civil do Estado). Regime juridico da licitacdo e dos contratos. Lei
Federal n° 8.666/1993 e Lei Federal n°® 14.133/2021. Lei Federal n® 10.520/2002. Direito Previdenciario:
Art. 98 da Constituicdo Federal c/c Emenda Constitucional n® 120. Lei Federal n® 9.717/1998, que dispbe
sobre as regras gerais para a organizagdo e o funcionamento dos RPPS’s. Lei Federal n° 10.887/2004, que
dispde sobre a aplicacdo de disposi¢cdes da Emenda Constitucional n® 41/2003. Emenda Constitucional n°
41/2003. Emenda Constitucional n® 47/2005. Emenda Constitucional n°® 70/2012. Emenda Constitucional n°
88/2015 e Emenda Constitucional n® 103/2019. Lei Federal n°® 9.796/1999, que dispde sobre a compensagédo
financeiras entre 0 RGPS ¢ os RPPS’s. Lei Geral da Previdéncia Complementar, Lei Complementar n°
109/2001. Portaria MTP n°® 1.467/2022. Gestdo Orgamentéaria e Financeira: Constituicdo Federal: Titulo IV
— Capitulo I — Secédo IX — Da Fiscalizacdo Contabil, Financeira e Orcamentaria, Titulo VI - Capitulo |1 — Do
Sistema Tributério Nacional — e Capitulo Il — Das Finangas Publicas. Lei Federal n° 4.320/1964. Normas
Gerais de Direito Financeiro para elaboracéo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos estados, dos
municipios e do Distrito Federal. Lei Complementar n® 101/2000, que estabelece normas de financas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras providéncias. Contabilidade Publica: conceito,
objeto e campo de aplicacdo. Atribuicbes econémicas do Estado: fungdes alocativas, distributiva e
estabilizadora. Sistemas Contabeis. Subsistemas de informacdes orcamentéria, patrimonial e controle.
Regimes contébeis: regime de caixa, regime de competéncia e regime misto. Variagdes patrimoniais
quantitativas e qualitativas. Plano de Contas: caracteristicas fundamentais, estrutura e funcdo das contas.
Escrituragdo contabil: langamentos de abertura do exercicio financeiro, langamentos rotineiros durante o
exercicio financeiro (arrecadacao das receitas correntes e de capital, arrecadacdo da receita de divida ativa,
realizacdo das despesas correntes e de capital, restos a pagar, operacdes de crédito por antecipacdo de receita
orcamentaria, inscri¢do de divida ativa tributaria e ndo tributéria, incorporacéo de bens por doa¢des recebidas,
incorporagéo de herangas vacantes, reconhecimento da valorizagdo de bens, baixa por cancelamento de dividas
passivas de créditos fiscais inscritos de bens moveis e imoveis, diminui¢do de dividas por baixa da taxa
cambial, registro da depreciacdo acumulada de bens mdveis e moveis, registro da exaustdo de minas e
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florestas, registro da amortizacdo de bens intangiveis, registro de inscricdo de dividas passivas por
encampacao, registro da corregdo monetaria cambial, restituicdes a pagar; caucdes recebidas e devolvidas,
fiancas recebidas e devolvidas e consignacdes em folha de pagamento) e lancamentos de encerramento do
exercicio financeiro. Demonstracfes contébeis: balancetes, balango orcamentario, balango financeiro, balango
patrimonial, demonstracdo das variagdes patrimoniais, demonstracéo do fluxo de caixa (estrutura e técnica de
elaboracdo). Relatério Resumido da Execugdo Orgamentéria e Relatério da Gestdo Fiscal: conceitos,
elaboracdo e apuracdo do resultado orcamentario, financeiro e patrimonial. Nova visdo da Contabilidade
Publica: interpretacdo dos principios de Contabilidade sob a perspectiva do Setor Publico (Apéndice Il da
Resolucdo CFC n° 750/1993, aprovado pela Resolugdo CFC n° 1.111/2007, alterada pela Resolugdo CFC n°
1.367/2011). Gest&o de Pessoas: Atualidades em RH. Business partner. Design thinking. RH Agil. Employer
branding. People analytics. No¢des de Atendimento: comunicabilidade; apresentacdo; atencdo; cortesia;
interesse; presteza; urbanidade; eficiéncia; discricdo; conduta; objetividade. Personalidade e relacionamento.
Eficacia no comportamento interpessoal. Orgédo, servidor e opinido publica. Fatores positivos do
relacionamento. Comportamento receptivo e defensivo, empatia e compreensdo mutua. Lei Municipal n°
4.549/2004 — Altera o Regime Proprio de Previdéncia Social do Municipio de Araxa. Lei Municipal n°
7.090/2016 - Dispde sobre a Reestruturacdo do Instituto de Previdéncia Municipal de Araxa — IPREMA. Lei
Municipal n°® 7.183/2017 - Dispde sobre a estrutura organica do IPREMA. Lei Municipal n° 7.836/2022 -
Dispbe sobre o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Araxa e institui o regime juridico dos
servidores publicos da administracdo direta, autarquica e fundacional dos Poderes Executivo e Legislativo do
Municipio de Araxa. No¢es de Direito Constitucional: Constituicdo Federal - Dos Principios Fundamentais;
Dos direitos e garantias Fundamentais (capitulos I, Il, 11l e 1V); Da organizacdo do Estado; Da Administracdo
Publica; Da ordem social. No¢des de Direito Administrativo: conceito, objeto e fontes. Organizacao
administrativa. Orgdos da Administracdo. Hierarquia e competéncias. Centralizacdo e descentralizago.
Estrutura juridica da Administracdo Publica no Brasil. Administracdo direta e indireta. Ato administrativo:
conceito, requisitos, elementos e atributos, discricionariedade e vinculacéo, classificacdo e espécies, extingéo,
prescricdo. Improbidade administrativa. Contrato administrativo: conceito, caracteristicas e peculiaridades,
mutabilidade, controle, formalizacdo, execucdo e inexecucdo. Licitacdo: principios, modalidades e
obrigatoriedade, anulacdo e revogacdo. Poder de policia: conceito, atributos, caracteristicas, meios de atuacéo,
finalidade e limites. NocGes de Direito Civil: Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro; Parte Geral.
Direito de Familia e Direito das Sucessdes. No¢des de Administracdo Financeira e Orcamentéria:
Planejamento e Orcamento na Constituicdo de 1988: Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), Lei
Orcamentéria Anual (LOA) e Plano Plurianual (PPA). Orcamento publico: conceitos, principios
orcamentarios e receitas e despesas orcamentarias, orcamento tradicional, orcamento-programa. Objetivos da
politica orcamentéria. Integracdo entre planejamento e orcamento. Ciclo orcamentério. Orgcamento e Gestéo
das organizacdes do setor publico: mensuracdo do desempenho e controle orgcamentario. Conceituacdo e
classificacdo da Receita Publica. Classificacdo da receita publica orcamentaria por categoria econémica no
Brasil. Classificacdo das Despesas Orcamentarias, segundo a finalidade, natureza e agente (classificacao
funcional, por estrutura programatica, por natureza e institucional). Créditos orgamentarios iniciais e
adicionais. LRF — Lei Complementar n® 101/2000. Lei Complementar n® 131/2009. Lei Federal n° 4.320/64.
Divida publica flutuante e fundada. Patriménio publico. Nog¢des de Direito Previdenciario: Regime Proprio
de Previdéncia Social — RPPS; Normas Constitucionais e Normas Gerais das Leis n°® 9.717/98 e n°
10.887/2004; agentes publicos; 6rgédos de controle do RPPS; Beneficios do Regime Préprio de Previdéncia
Social. Regime de Previdéncia Complementar. Previdéncia Complementar dos Servidores Publicos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
505 - ANALISTA DE SERVICO SOCIAL
Cidadania, seguridade social, direito social, democracia, controle social, politicas setoriais: SUS, SUAS,
Estatuto da Crianca e do Adolescente, Politica Nacional do Idoso, Lei Maria da Penha, Politica Nacional de
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Inclusdo de Jovens, Politica Nacional de Integracdo da Pessoa Portadora de Deficiéncia, Lei Brasileira de
Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia). Politica do Migrante.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
506 - PROCURADOR AUTARQUICO

Direito Administrativo: Administracdo Publica: conceito, poderes e organizacdo do Estado. Principios
basicos da Administracdo: poderes e deveres do administrador publico. Abuso de poder. Direito
administrativo: conceito e objeto. Abrangéncia de aplica¢do. Fontes do Direito Administrativo. Organizacdo
administrativa. Nogdes gerais. Principios da Administracdo Direta e Indireta. Entidades administrativas.
Poderes especificos da Administracdo Publica. Entidades da administracdo indireta e fundacional. Tipologia,
finalidades e caracteristicas. Regimes juridicos aplicaveis. Entes privados de cooperacdo. Ato administrativo.
Nogdes gerais. Caracteristicas. Validade. Vicio. Nulidades. Desfazimento: anulacdo, revogacdo e
convalidacdo. Espécies e classificacdo dos atos administrativos. Licitagdes. Principios. Competéncia
legislativa. Dispensa e Inexigibilidade. Modalidades. Tipos. Procedimento licitatorio. Sangdo administrativa
e tutela judicial. Revogacdo. Contrato administrativo. Noc¢des gerais. Elementos. Caracteristicas.
Formalizacdo, alteracdo, execucdo e inexecucdo. Revisdo, reajustamento e prorrogacdo. Desfazimento.
Convénios e consércios administrativos. Servicos publicos. Nogbes gerais. Principios informativos
especificos. Formas de execucgdo. Terceirizagdo de servigos. Hipéteses. Principios aplicaveis. Vedagoes. Bens
publicos. Nocdes gerais. Espécies. Afetacdo e desafetacdo. Regime juridico dos bens publicos, méveis e
imdveis. Gestdo patrimonial. Venda, permuta, doagdo, aforamento, concessao de direito real de uso, concessao
de uso, cessao e permissdo de uso, dagdo em pagamento, usucapido, investidura. Normas de registro publico.
Intervencéo do Estado na propriedade. NogOes gerais. Modalidades. San¢Ges administrativas. Desapropriacao.
Noc0es gerais. Fundamentos e tipos constitucionais. Competéncias. Objeto. Retrocessdo. Gestdo financeira.
Orcamento. Receita e despesa. Execucao orcamentaria. Endividamento publico: limites e competéncia. Lei de
Responsabilidade Fiscal. Controle e fiscalizacdo orgcamentaria, contabil, financeira, operacional e patrimonial.
Sistemas de controle externo e interno. Tribunais de Contas. Competéncia. Controle de legalidade e
economicidade. Processos e procedimentos administrativos. Natureza e principios constitucionais. Direito de
informacdo e de certiddo. Responsabilidade do Estado por atos da Administracdo. Responsabilidade dos
agentes politicos e dos agentes publicos. Responsabilidade administrativa, civil e penal dos servidores
publicos. Processo administrativo disciplinar. Sindicancia e inquérito. Funcdo Publica. Servidores publicos e
empregados dos entes privados da Administracdo. Regimes juridicos aplicaveis. Normas e institutos
constitucionais e infraconstitucionais pertinentes. Aspectos e institutos especificos do regime juridico do
servidor publico. Controle da atividade administrativa. NocGes gerais. Meios especificos do controle
jurisdicional. Garantias constitucionais e seus instrumentos de controle. Mandado de seguranca, mandado de
injuncao, acdo popular e acdo civil publica. Direito de peticdo aos Poderes Publicos. Direito Administrativo
Municipal. Competéncia Legislativa e Executiva. Organizacdo e Autonomia municipais. Prescri¢do do ato
administrativo. Improbidade Administrativa. Agéncias Reguladoras. Terceiro Setor.

Direito Civil: Pessoas naturais e juridicas. Domicilio Publico. Bens: classificacdo. Bens publicos. Bens fora
do comércio. Atos juridicos: Conceito. Defeitos. Modalidades; formas dos atos juridicos e sua prova;
nulidades. Da posse: classificacdo, aquisicao, efeitos, perda. Da propriedade: Dominio. Conceitos e tipos de
propriedade. Aquisicdo e perda da propriedade (meios). Limitagcdes ao direito de propriedade. Dos direitos
reais sobre coisas alheias. Enfiteuse. Serviddes prediais. Uso. Habitagdo. Dos contratos: Disposi¢des gerais.
Contratos bilaterais. Arras. Contratos aleatorios. Espécies de contratos. Compra e venda. Doacdo. Locagéo.
Depdsito. Mandato. Dagdo em pagamento. Compensacao. Novacdo. Transacdo. Lei. Vigéncia. Aplicacéo da
Lei no tempo e no espaco. Integracdo e Interpretacdo. Lei de Introdugdo ao Codigo Civil. Domicilio Civil.
Fatos juridicos. Atos ilicitos. Prazos de prescricdo e decadéncia. Responsabilidade civil. Contrato comodato.
Prestacéo de servigo e seguro.

Direito Constitucional: Conceito e tipos de Constituicdo. Teoria da Constituicdo. Poder Constituinte:
modalidades. Interpretacdo e integracdo da Constituicdo. Eficacia das normas constitucionais e
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infraconstitucionais. Disposi¢cdes constitucionais transitérias. Principios fundamentais. Partilha de
competéncias. Constituicbes Estaduais. Definigdo e limites do Poder Constituinte dos Estados. Poderes do
Municipio. Separacdo de Poderes. Delegacdo. Invasdo de competéncia. Poder Legislativo. Composicéo e
atribuigdes. Iniciativa das leis. Tipos normativos. Sancéo e veto. Processo legislativo municipal. Financas
publicas. Orcamento. Fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial. Tribunais de
Contas. Poder Executivo. Atribuicbes e competéncias. Responsabilidade dos agentes politicos. Poder
Judiciario. Tribunais Judiciarios e respectivas competéncias. Poder Judiciario do Estado. Competéncias do
Tribunal de Justica. Direitos e garantias fundamentais. Habeas corpus. Mandado de seguranca. Individual e
coletivo. Mandado de injuncdo. Habeas data. A¢do popular. Controle de constitucionalidade. Modalidades:
difuso e concentrado. Agéo de inconstitucionalidade. Inconstitucionalidade por omissdo. Acéo declaratéria de
constitucionalidade de lei ou ato normativo federal. Lei municipal. Inconstitucionalidade face a Constituicao
Estadual. Bens da Unido, dos Estados e dos Municipios. Direito de propriedade. Limitaces e condic¢des de
seu exercicio. Desapropriacdo. A ordem social. Direitos sociais. Seguridade social. Saude. Previdéncia social.
Assisténcia social. Competéncias federativas. Administracdo pablica. Principios constitucionais. Regimes dos
servidores publicos. Institutos constitucionais. Responsabilidade da Administracdo. Organizacdo
Administrativa. Licitacdo. Os Municipios na Constituicdo Federal e na Constituicdo Estadual. Principios e
preceitos. Principios estaduais. Leis Organicas Municipais (Cartas Municipais). Competéncia municipal. O
Municipio na Federagdo. Competéncias constitucionais e autonomia municipal. Supremacia da Constituicao.
Dos direitos e deveres individuais e coletivos. Do Sistema Tributario Nacional - Dos principios gerais - Das
limitacBes do poder de tributar. Dos impostos da Unido, dos Estados e dos Municipios. Da reparti¢do das
Receitas Tributarias. Crimes de Responsabilidades (Lei Federal n® 1079/1950 — Decreto-Lei n° 201/1967, Lei
Federal n° 7106/1983). Ordem Econdmica na C. F. Intervencdo no dominio econdmico. Monopdlio e
concessao de servico publico.

Direito Previdenciario: Lei Federal n° 8.213/1991. Dispbe sobre os Planos de Beneficios da Previdéncia
Social e da outras providéncias: Titulo I - Da Finalidade E Dos Principios Basicos Da Previdéncia Social;
Titulo 11 - Do Plano De Beneficios Da Previdéncia Social - Capitulo Unico - Dos Regimes De Previdéncia
Social; Titulo 1l - Do Regime Geral De Previdéncia Social - Capitulo | - Dos Beneficiarios - Secéo | - Dos
Segurados - Secdo Il - Dos Dependentes - Capitulo Il - Das Prestacdes Em Geral - Secdo | - Das Espécies de
Prestacdes - Secdo IV - Do Reajustamento do Valor dos Beneficios - Secdo V - Dos Beneficios - Subsecao |
- Da Aposentadoria por Invalidez — Subsecdo Il — Da Aposentadoria por Idade — Subsecdo Il — Da
Aposentadoria por Tempo de Servico — Subsecédo IV — Da Aposentadoria Especial. Lei Federal n®9.717/1998
- Disp0e sobre regras gerais para organizagdo e funcionamento dos RPPS’s. Lei Federal n° 10.887/2004 -
Dispde sobre a aplicacdo de disposi¢fes da Emenda Constitucional n® 41, de 19 de dezembro de 2003, altera
dispositivos das Leis Federais n° 9.717/1998, 8.213/1991 e 9.532/1997. Emenda Constitucional n°® 20, de 15
de dezembro de 1998 - Modifica o sistema de previdéncia social, estabelece normas de transi¢do e da outras
providéncias. Emenda Constitucional n° 41, de 19 de dezembro de 2003 - Modifica os arts. 37, 40, 42, 48, 96,
149 e 201 da Constituigdo Federal, revoga o inciso 1X do 8 3° do art. 142 da Constituigdo Federal e dispositivos
da Emenda Constitucional n° 20, de 15 de dezembro de 1998. Emenda Constitucional n° 47, de 06 de julho
de 2005 - Altera os arts. 37, 40, 195 e 201 da Constituicdo Federal, para dispor sobre a previdéncia social.
Emenda Constitucional n® 70, de 29 de mar¢o de 2012 - Acrescenta art 6° - A a Emenda Constitucional n°
41/2003, para estabelecer critérios para célculo e correcdo dos proventos da aposentadoria por invalidez dos
servidores publicos que ingressaram no servigo publico até a data daquela emenda. Lei Federal n® 9.796/1999
- Disp0e sobre a compensagao financeiras entre 0 RGPS e os RPPS’s. Portaria MPS n° 154, de 15 de maio de
2008 e alteracdes - Disciplina procedimentos sobre a emissdo de certiddo de tempo de contribui¢do pelos
regimes proprios de previdéncia social. Instrugdo Normativa INSS/PRES n° 77/2015: Capitulos VI e VIII.
Direito Processual Civil: Direito Processual: conceito, objeto, divisdes. A norma processual civil no tempo
e no espago. Funcdo jurisdicional: caracterizacdo. Jurisdicdo voluntaria. Organizacdo judiciéria estadual.
Acdo: conceito. Condigbes do seu exercicio. Classificagdes. Processo: nocbes gerais. Processo e
procedimento. Objeto do processo. Mérito. Questdo principal, questdes preliminares e prejudiciais. A relacéo
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juridica processual: caracteres, requisitos, pressupostos processuais, contetido. Poderes, direitos, faculdades,
deveres e 6nus processuais. Competéncia: conceito, classificacdes, critérios de determinacdo. Prorrogacao e
prevencdo. Incidentes sobre competéncia. Conflitos de competéncia e de atribui¢cdes. Sujeitos do processo: o
Juiz e as partes. Capacidade e legitimacdo. Representacdo, assisténcia, autoriza¢do. Substituicdo processual.
Intervencéo de terceiros. Fatos e atos processuais: classificacdo, forma, lugar e tempo. Vicios e seus efeitos.
Nulidade. Inexisténcia, invalidade e ineficacia. Impulso processual. Prazos, preclusdo. Inércia processual:
contumacia e revelia. Processo de conhecimento. Etapas. Tutela antecipada. Sentenca: conceito,
classificagdes, estrutura, efeitos. Publicacdo, intimagdo, correcdo e integracdo da sentenca. A coisa julgada.
Recursos e acfes autbnomas. Acdo rescisoria. NogOes gerais sobre recursos: classificacdo, requisitos da
admissibilidade, efeitos, desisténcia, rentncia. Processo de execucdo. As diversas espécies de execucao.
Execucdo contra a Fazenda Publica. Execucdo Fiscal. Embargos do devedor. Controle jurisdicional da
constitucionalidade das leis e atos do Poder Publico. Acdo de desapropriacdo. Agdo popular. Acédo civil
publica. Mandado de seguranca. O processo cautelar. Nogdes gerais. Medidas cautelares. Os procedimentos
especiais de jurisdigdo contenciosa e de jurisdi¢do voluntaria.

Direito do Trabalho e Direito Processual do Trabalho: Responsabilidade solidaria de empresas. Seguranca
e higiene do trabalho. Periculosidade e Insalubridade. Acidente de Trabalho e Moléstia Profissional. Trabalho
Proibido. Trabalho do Menor. Trabalho da Mulher, Estabilidade Gestante. Mediacdo e Arbitragem. Servicos
Essenciais. Justica do Trabalho. Organizacdo e Competéncia. Ministério Publico do Trabalho. Competéncia.
Prescricdo e Decadéncia. Substituicdo e representacdo processuais, assisténcia judiciaria e honorarios de
advogado. Dissidios individuais e coletivos. Nulidades do Processo Trabalhista. Recursos no processo
trabalhista. Execucdo no processo trabalhista. Embargos a execucdo no processo trabalhista. Contrato de
Trabalho: sujeitos, caracterizacdo, modalidades; Das Atividades Insalubres e Perigosas; Da Remuneracgéo e
do Salério: salario por unidade de tempo, por unidade de obra, e forma mista (tarefa); Parcelas Integrativas do
Salério; Gratificacdo Natalina; Salario-Minimo; Salario Maternidade; Da Suspensdo e Interrup¢do do
Contrato; Causas de Dissolucdo do Contrato de Trabalho; Fundo de Garantia por Tempo de Servico;
Convengdo e Acordo Coletivo de Trabalho; Estabilidade Sindical, Greve. Terceirizagdo (Lei Federal n°
6019/1974). Cooperativismo (Lei Federal n® 5.764/1971 e Lei Federal n® 12.690/2012).

Direito Tributario e Financeiro: Tributo. Espécies tributarias. Sistema Constitucional Tributério.
Competéncias tributarias. Imunidades Tributarias. Principios Constitucionais tributarios. Legislacdo
tributaria. Norma juridica tributéria. Relacdo juridica tributaria. Obrigacdo Tributéria. Crédito Tributario. Fato
gerador. Sujeito ativo. Sujeito passivo. Solidariedade. Capacidade tributaria. Domicilio tributério.
Responsabilidade tributaria. Suspensdo da exigibilidade do crédito tributario. Extin¢do do crédito tributario.
Administracdo Tributaria. Tributos Municipais. Direito financeiro. Conceito e objeto. Or¢camento publico.
Principios orcamentérios. Leis orcamentérias. Fiscalizacdo financeira e orcamentaria. Despesa publica.
Receita publica. Lei de responsabilidade fiscal.
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